\\'// Miejsko-Powiatowa Biblioteka Publiczna
_é.v-é im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego
BIBLIOTEKA

DZIERZONIOW
Rynek 2, 58-200 Dzierzonidw, tel./fax. 74 64 64 641

Procedura bezpieczenstwa
dla pracownikow Dzialu Administracyjno-Obslugowego
oraz dla pracownika na Stanowisku
ds. Gromadzenia i Opracowania Zbiorow
w Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego

w Dzierzoniowie

Obowigzuje od 29.06.2020 .

godziny otwarcia:
od poniedziatku do pigtku: 09:00 — 18:00 NIP: 882-00-03-467
czwartki: 08:00 —12:00 REGON: 000281051
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1. Powejsciu do nalezy biura otworzy¢ okno, przewietrzy¢ pomieszczenie oraz zdezynfekowac
ptynem dezynfekujacym powierzchnie dotykowe — wiaczniki, klamki, telefony, klawiature,
blaty biurek.

2. Przy pobraniu klucza, korzystajac z pltynu odkazajacego nalezy zdezynfekowac dionie

oraz klucz.
3. W czasie dnia pracy nalezy czg¢sto my¢ rece uzywajac mydta i biezacej wody, a jesli nie ma
do nich dostepu, uzywac¢ ptynéw lub innych preparatow odkazajacych na bazie alkoholu.

4. Unika¢ dotykania niemytymi r¢koma oczu, nosa i ust, by wyeliminowa¢ ewentualne

przeniesienie wirusa ze skazonych powierzchni, przedmiotéw lub os6b do organizmu.

5. Zachowywac bezpieczng odleglos¢ od innych o0sob, szczegdlnie podczas rozméw z innymi

pracownikami. Nie podawa¢ dtoni na powitanie.

6. Podczas kaszlu lub kichania zakrywac usta i nos zgigtym tokciem albo chusteczka, ktora po
uzyciu nalezy natychmiast wyrzu¢ do zamknigtego kosza 1 umy¢ rgce. Zakrycie
ust i nosa podczas kaszlu i kichania zapobiega rozprzestrzenianiu si¢ wirusow i innych
zarazkow.

7. Wychodzac z pokoju biurowego do miejsc, w ktorych jest mozliwy kontakt
z innymi osobami zastania¢ usta i nos oraz pamigta¢ o codziennej sterylizacji maseczek
poprzez pranie w pralce w temperaturze co najmniej 60°C i prasowanie.

8. Ograniczy¢ korzystanie ze wspolnych pomieszczen.

9. Czesto wietrzy¢ pomieszczenia pracy.

10. Ograniczy¢ do minimum kontakty bezposrednie migdzy pracownikami — preferowanie jest
zatatwiania spraw drogg elektroniczng lub telefonicznie,.

11. Przed kazdym uzyciem urzadzen lub sprzetow biurowych uzytkowanych przez kilka osob,
zdezynfekowaé rece 1 dotykane powierzchnie. Wskazane jest doktadne umycie rgk po
zakonczeniu pracy. W przypadku urzadzen elektrycznych przed rozpoczeciem dezynfekceji
nalezy wylaczy¢ zasilanie.

12. Podczas kontaktéw z osobami spoza biblioteki zastoni¢ nos i usta.

godziny otwarcia:
od poniedziatku do pigtku: 09:00 — 18:00 NIP: 882-00-03-467
czwartki: 08:00 —12:00 REGON: 000281051
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Zatgcznik nr 1

Dzierzonidow, dnia ..............coeeeeennn.

(stanowisko)

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Procedurg bezpieczenstwa
dla pracownikow Dzialu Administracyjno-Obslugowego
oraz dla pracownika na Stanowisku
ds. Gromadzenia i Opracowania Zbiorow
w Miejsko-Powiatowej Biblioteki Publicznej
im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego

w Dzierzoniowie

Oswiadczam iz zapoznalam/tem sig¢ z trescig ww. procedury

oraz zobowiazuje si¢ do jej przestrzegania.

data i podpis pracownika

godziny otwarcia:
od poniedziatku do pigtku: 09:00 — 18:00 NIP: 882-00-03-467
czwartki: 08:00 —12:00 REGON: 000281051



